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メール機能の使い方
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メール機能の使い方
（①通常配信のメール）
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メールの作成1

1 .  ＋ボタンよりメール作成を開始
2 .  件名と本文を記入し、

登録するを選択して保存する

通常配信メールの使い方
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メール一覧画面2

３ .  メール一覧へ

通常配信メールの使い方
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2

通常配信メールの使い方

４ .  紙飛行機ボタンで送信へ 5 .  宛先コースを選択可能

メール一覧画面
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メール機能の使い方
（②ステップメール）
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S T E P 1

会員との接触を増やすことで信頼を

構築したり、有益な情報の送付により

育成を行うことも可能！

S T E P 2

S T E P 3

ステップメールとは

・事前に準備したメールをスケジュール

に沿って配信するメールマーケティング

の方法の一つ。

・一人ひとりに自動送信されるため、大き

な手間をかけることなくフォローすること

が可能。
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ステップメールとは

メルマガとの違い

参考： a r a r a m e s s a g i n g  s o l u t i o n  d i v

ステップメールとは？メリット ・デメリットから活用法までをご紹介
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設定できるステップメールの種類

日時指定

スクール参加
経過日数指定

スクール参加
経過月＋日程指定

日にちと時間を指定して送信を行うステップメール

スクールに参加してから〇日後という送信設定

スクールに参加してから〇ヶ月後の〇日という送信設定

設定例：
2 0 2 0年 7月 2日 8 : 3 0

2 0 2 0年 7月 9日 1 8 : 3 0 など

設定例： ・ 1 0日後に送信設定

→ 20 20年 7月 2日に参加した場合、

7月1 2日にメールが送信されます。

設定例： ・ 2ヶ月後の 10日に送信設定

→ 20 20年7月 2日に参加した場合、

9月 1 0日にメールが送信されます。
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設定できるステップメールの種類

コンテンツ公開タイミング設定 より

・参加経過日数 を選択した場合

スクール参加経過日数指定

が使えるようになります

・参加経過月数＋日程
を選択した場合

スクール参加経過月＋日程指定

が使えるようになります

！注意！
「スクール参加経過日数指定」と

「スクール参加経過月＋日程指定」は同時に使えません
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ステップメールの設定方法

メールの作成1

1 .  ＋ボタンよりメール作成を開始
2 .  件名と本文を記入し、

登録するを選択して保存する
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ステップメールの設定方法

ステップメールへの設定2

1 .  ＋ボタンよりステップメール設定を開始

2 .  ステップメール設定画面へ
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ステップメールの設定方法

ステップメールへの設定2

3 .  コース設定

ステップメールを送りたいコースを

プルダウンより選択します。

4 .  メール内容

①で作成した、送りたいメールを

プルダウンより選択します。

5 .  メール送信タイミング

ステップメールを送信するタイミングを

「日時指定」か「スクールに参加してから

の経過月数」のパターンから選択できます。
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メール機能の使い方
（③メールスケジュール）
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メールスケジュールについて

メールスケジュールとは1

コースごとにメールの配信

スケジュールを一覧で表示
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メールスケジュールについて

メールスケジュールの見方2

スクール詳細画面より

「シラバス編集」を選択

各コースの下にある

「メールスケジュール」を選択
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メールスケジュールについて

・各コースに送られる予定の

メールが一覧で表示

①コンテンツ公開通知メール

②ステップメール

→これらのメールが一覧化さ

れる

メールスケジュールの見方2
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・ 基本的な設定は第1~6回で完成
第1回（2月）自己紹介、ガイダンス
第2回（3月）講師プロファイルページ設定
第3回（4月）セミナー登録
第4回（5月）会員システム①（コンテンツ登録）
第5回（6月）会員システム②（決済設定など）
第6回（7月）メール配信

・ 第7~12回にてブラッシュアップ
第7回（8月）事例紹介、ガイダンス ←次回
第8回（9月）講師プロファイルページ設定
第9回（10月）セミナー登録
第10回（11月）会員システム①（コンテンツ登録）
第11回（12月）会員システム②（決済設定など）
第12回（1月）メール配信

次回の内容について


